参考様式６－３ （ＨＰ・ＥＣサイト構築用）

　　年　　月　　日

株式会社○○○○
代表者　○○　○○　殿

補助事業者    住所                              
氏名    法人にあっては名称        
及び代表者の役職・氏名    


見積依頼書


中小企業新事業進出促進補助金に係る発注について、下記の仕様・要件に基づき見積書を提出してください。

記

1. 件名
※ 中小企業新事業進出促進補助金に係る業務や物件の発注件名を付して依頼してください。

2. 仕様・要件
1 システム導入目的（事業計画を達成する上での業務フロー・業務プロセス）
2 システムイメージ又はシステム構成図（説明及び図示必須）
3 実現したい機能（又は技術）
4 既存・現状システムの内容などできるだけ詳細に記載してください。
※要件定義書での代替も可能です。

3. 提出書類・部数
※ 発注内容に応じて詳細に記載してください。
· 見積提案書：１部
※必須項目をできるだけ詳細に記載してください。
＜記載必須項目＞
1 マスタースケジュール及びマイルストーン
2 開発体制
3 納品物
※パッケージ開発の場合は製品仕様を記載している書類（ASP、クラウド含む）
· 見積書：１部（貴社の概要書を添付）
＜記載必須事項＞
1 システム開発工程別見積単価
※単価は全て人月又は人日で算出した金額を記載してください。
※パッケージ開発の場合、パッケージ単価及びカスタマイズ費用を記載してください。


4. 提出締切日
　　年　　月　　日

5. 提出先






以上


参考様式６－３ （ＨＰ・ＥＣサイト構築用）記入例


202X年XX月XX日

株式会社 見積実施
代表者　見積　太郎　殿

補助事業者    住所  東京都千代田区X-X 新事業進出ビル2F
氏名       法人にあっては名称  株式会社 新事業進出
及び代表者の役職・氏名  取締役社長 新事業 太郎


見積依頼書


中小企業新事業進出促進補助金に係る発注について、下記の仕様・要件に基づき見積書を提出してください。
補助事業名を記載してください。

記
記載の項目は必須です。
見積りを依頼するものの仕様や要件をご記載ください。

1. 件名
○○技術を活用した○○向け○○部品の企画・製造・販売事業

1. 仕様・要件
7. システム導入目的（事業計画を達成する上での業務フロー・業務プロセス）
7. システムイメージ又はシステム構成図（説明及び図示必須）
7. 実現したい機能（又は技術）
7. 既存・現状システムの内容などできるだけ詳細に記載してください。
※要件定義書での代替も可能です。

1. 提出書類・部数記載の項目は必須です。
見積提案書本紙ではなく別紙としての提出でも問題ありません。
また、項目を追加いただいても問題ありません。

※ 発注内容に応じて詳細に記載してください。
1. 見積提案書：１部
※必須項目をできるだけ詳細に記載してください。
＜記載必須項目＞
1. マスタースケジュール及びマイルストーン
1. 開発体制
1. 納品物
※パッケージ開発の場合は製品仕様を記載している書類（ASP、クラウド含む）
1. 見積書：１部（貴社の概要書を添付）
＜記載必須事項＞
1. システム開発工程別見積単価
※単価は全て人月又は人日で算出した金額を記載してください。
※パッケージ開発の場合、パッケージ単価及びカスタマイズ費用を記載してください。

記載の項目は必須です。
項目を追加いただいても問題ありません

1. 提出締切日
202X年XX月XX日

1. 提出先
xxxx@xxx.com
宛てにメールにて提出ください。ファイルにはパスワードを設定し、パスワードは別送のこと

※メールでの依頼例
他の方法での提出も可能です。
（郵送や手渡しなど）





以上
