
ラジオ・スポットＣＭスケジュール表
入力支援フォーマット利用マニュアル

（社）日本広告業協会 ラジオ小委員会

ver.2007.09.05



2

■目次

１．メインメニュー 3

２．契約情報入力 4

３．ＣＭ枠情報入力 5

４．素材情報登録 6

５．素材割付 7

６．ＣＭスケジュール表 8

７．履歴管理シート 9

８．保存 10



3

１．メインメニュー

放送局用メニューです。

【契約情報入力】
基本情報の入力を行います。

【ＣＭ枠情報入力】
ＣＭ枠の時間取り一覧の入
力を行います。

放送局、広告会社共通のメューです。

【ＣＭスケ表】
最終的な出力イメージのスケジュール表を確認します。

【保存】
ファイル名の生成サポートによりファイルを保存します。

【データクリア】
登録内容を全てクリアすることができます。

広告会社用メニューです。

【素材情報登録】
ＣＭ素材の情報を登録します。

【素材割付】
ＣＭ枠に対しての素材指定を行
います。



4

２．契約情報入力 メインメニューの【契約情報入力】より
契約情報および担当者情報の入力を行い
ます。

【クリア】ボタンで入力内容をクリ
アします。

入力が終わりましたら【登録】ボタンを押
してください。
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３．ＣＭ枠情報入力
メインメニューの【ＣＭ枠情報入力】より
時間取り一覧の入力を行います。

一覧上で
「放送日」 yyyy/mm/dd
「放送時間」 HH:MM
「放送種別」 SB/PT

「秒数」
を入力します。
一覧上でのコピー＆ペーストも可能です。

入力が終わりましたら
【ＣＭ枠登録反映】ボタンを押します。
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４．素材情報登録 メインメニューの【素材情報入力】ボタンを
押して素材情報登録を行います。

「素材名称」
「素材秒数」
「素材共通コード」
「広告会社素材略号」
「在局／廻し」
「搬入日」
を入力します。
【登録実行】ボタンを押すと一覧に反映され
ます。

素材情報一覧を確認できましたら
【反映】ボタンを押します。
【反映】ボタンを押すことで、登録
素材での割付が可能となります。
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５．素材割付 メインメニューの【素材割付】ボタンを
押してＣＭ枠への素材の割付作業を行いま
す。

ＣＭ枠の「素材略号」欄をクリックし、プルダ
ウンより略号での素材指定を行います。

割付作業が完了しましたら
【反映】ボタンを押してください。
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６．ＣＭスケジュール表
メインメニューの【ＣＭスケ表】ボタンから
最終的なＣＭスケジュール表のアウトプット
イメージを確認することができます。
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７．履歴管理シート
履歴管理シートにて放送局、広告会社双方
の作業履歴をメモとして残すことができます。
作業履歴のバージョン（#）がファイル保存時

に自動的に付番されます。
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８．ファイル保存
メインメニューより保存ボタンを押下するとファイル保存用ダイアログが
表示されます。
スタンプ欄にてCMスケジュール表に表示されるステータスを選択します。

ファイル名は入力内容から自動的に生成されますが、上書き変更も可能
です。
デフォルトでは
{年月日}_{放送局名}_{広告会社名}_{広告主名}{契約名}_{バージョン}

となります。


