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1. ;Qué es Google Classroom?

Classroom Google es el aula virtual que Google ha
disefiado para completar las Google Apps para educacion,
con el objetivo de organizar y mejorar la comunicacion
entre profesores y alumnos.

Google apps es un servicio de Google para educacidn
gue requiere un registro colectivo y un administrador vy
ofrece un dominio personalizado para un grupo de usuarios
de educacion y unas aplicaciones conectadas a este dominio:
Gmail, Google Drive, Google Sites, Classroom.

La ventaja fundamental es la interconexidon de las apps
de Google para educacion, como ejemplo, cada vez que un
profesor programa una tarea y afade documentos se crea
una carpeta en Google Drive de manera automatica para esa
tarea y los documentos compartidos con los alumnos pueden
ser configurados para que se guarde una copia de ese
documento en la carpeta de Google Drive del alumno y asi
pueda trabajar en su documento propio, documento que el
profesor puede supervisar y evaluar el progreso del trabajo
del estudiante.

Ventajas

e Facilidad para crear aulas o clases y afadir alumnos
desde el directorio general o a través de un cddigo de
automatricula.




e Ahorro de tiempo para asignar, revisar y corregir
trabajos y ahorro de papel

* Mejora la organizacion de los alumnos que pueden ver
contenidos y tareas de todas las asignaturas en una sola
pagina y sus trabajos se guardan ordenadamente
carpetas de Google Drive

e Facilita la comunicacidn en el aula, entre el profesor y
sus alumnos para transmitir noticias, debates,... y entre
los alumnos facilita el trabajo colaborativo, la ayuda
entre iguales,...

e Gratuita y segura como el resto de apps de Google,
Classroom, es un servicio gratuito y libre que no es
utilizada para otro fin que la ensefanza-aprendizaje y
por lo tanto, los datos de los alumnos y los contenidos
de las clases son privados y no contienen publicidad.

Si ya se es usuario de Google apps para educacion se
puede ingresar en classroom.google.com

Si no se es usuario de Google apps para educacion se
puede informar como administrador y solicitar el servicio en
https://www.google.com/intx/es es/work/apps/education/

Para mas informacion y ayuda tu Classroom
https://support.google.com/edu/classroom/#topic=6020277

Classroom también esta disponible como app para
dispositivos madviles Android e I0S flexibilizando el espacio y
tiempo de accesibilidad al servicio.
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2. Registro e ingreso

La creacion de cuenta y registro de profesores vy
alumnos es un proceso que realiza el administrador del
centro por lo que profesores y alumnos recibiran una
direccidén de correo corporativo, con dominio personalizado,
con la que podran acceder a todas las apps de Google
educacion, entre las que se encuentra Classroom.

Para ingresar o acceder al aula virtual hay que ir a
http://classroom.google.com

Google for Education P S——

Home Products Training Resources IT Guide Higher Ed

Introducing Classroorn

Classroom was designed hand-in-hand with Google Apps for Edu~ .tion teachers to help them
save time, keep classes organized, and improve comm .iication with students.

Go to Classroom

Pinchar en Go to One account. All of Google.
C|aSSl'OOm y escrlblr el nombre Sign in with your Google Account

de usuario y contraseifa de la
cuenta corporativa.__

Se abre una ventana de st or

bienvenida, de informacidén

sobre las apps disponibles que el

Create an account




administrador del centro ha activado para los usuarios y de

advertencia sobre el acceso del administrador al contenido

de nuestras apps, incluido el
correo electrénico.
Aceptaremos y continuaremos
hacia la cuenta, cambiando la
contrasefa que nos ha dado el
administrador por una nueva
para personalizarla.

Please change your password

Please choose a new password to finish signing in.

Read some tips on creating a secure password.

-----------

Change password

Para terminar de ingresar hemos de especificar si somos

profesores o estudiantes

Classroom

oy Google

De esta manera ya habremos ingresado en el aula

rgalza@\es_




3. Crear una clase o curso

La pantalla inicial nos invita a
Apuntarnos a una clase o a Crear
una clase. Para unirnos a una ya
creada por otro profesor o crear |
una nueva solo hay que pinchar
sobre el mas que aparece a la izquierda de nuestro nombre
de usuario.

+ rgarzagies [N -

Apuntarse a una clase

Crear una clase

= Inicio ar rgarza@ies—l_ -

y/
E Crea 1o

PRIMERA CLASE

Te damos |la bienvenida a
Classroom

~ Classroom te permiteomunicarte con tus alumnos y compartir facilmente
/ tareas, materiales y mensajes.
%

De esta manera vemos los perfiles de usuario con que
cuenta la Classroom: Profesor y Estudiante. Un profesor
puede crear tantas clases como quiera y puede inscribirse en
las clases de otro profesor.

Para crear una clase hay que elegir la opcion Crear una
clase y completar los datos requeridos dejando claro el
curso, area o materia e incluso nombre del profesor para
facilitar la identificacion para profesores y alumnos.




Crear una clase

1° E.S.0. Geografia e Historia

A

CANCELAR

La clase se creara y aparecera en la pagina de inicio
junto con las otras clases que vayamos creando

= Inicio

1° E.S.O. Geografia e Hist... § 3° E.S.0. Geografia
A B

0 alumnos 0 alumnos

PROXIMAS TAREAS PROXIMAS TAREAS

Ninguna tarea Ninguna tarea

Para entrar en la clase pincharemos sobre su nombre y
pasaremos a la zona de administracion
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Elementos de la clase: n

Inicio

1. Menu general: da acceso a la
pagina de inicio en la que
aparecen todas las clases del B Tareas
profesor, a las Tareas, a las Clases
que tiene creadas el profesor que O o
estan activas o que han sido
archivadas y a los Ajustes de Ia o 17 E:8.0. Geografla e Histora
cuenta (perfil y configuracién)

Cursos impartidos

Clases archivadas

0 Ajustes
2. Encabezado: con el nombre vy

tema de la clase. El tema es predisefiado y se puede
cambiar pulsando Cambiar el tema de la clase por otra
imagen predisefiada de Google Clasroom. También
aparece el nombre de usuario del profesor para Cerrar
sesion o ir a las propiedades y configuracion de la Cuenta.

Galeria %

Galeria

Seleccionar el tema de la clase Cancelar
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3. Novedades: espacio de comunicaciéon del aula, es el
“muro” en el que publicaremos noticias y tareas. Este
espacio requiere una descripcion mas detallada en otro
capitulo

4. Alumnos: lugar para administrar los alumnos de nuestra
clase. Invitar o matricular a nuevos alumnos, dar permisos
de usuario para que un alumno pueda publicar o
comentar tareas o, silenciar al alumno. Cddigo de clase
para facilitar la automatricula de los alumnos. Este
espacio requiere una descripcion mas detallada en otro
capitulo

5. Informacion: Descripciéon general de la clase. Titulo,
Descripcién, Lugar donde se reune, Correo del profesor,
Carpeta de Google Drive (Biblioteca compartida del aula)
y espacio para cargar material a la carpeta.

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

1° E.S.0. Geografia e Historia

Curso A

Aula 101|

Carpeta de Google Drive BB 1°E£5.0 Geografia e Historia A

CANCELAR GUARDAR

Afadir materiales

6. Proximas tareas: tareas asignadas a la clase y cddigo de
acceso

12




7. Flujo de actividades: Muestra u oculta los elementos
eliminados de la clase

8. Codigo de la clase: los alumnos pueden matricularse en la
clase con este cddigo, el codigo se puede resetear y
ocultar, o inhabilitar, para cerrar el acceso al aula

9. Notificacion: para crear notificaciones. Funcidn
desarrollada mas adelante

10. Tarea: para crear tareas. Funcion desarrollada mas
adelante

4. Alumnos

En esta seccion administraremos a los alumnos del aula

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

INVITAR Los alumnos pueden publicar y comentar CODIGO DE LA CLASE r2lbrm

Invita a los alumnos o proporcidnales este cddigo para que se apunten ellos mismos: r2lbrm

Invitar: invitar a alumnos es la accién que lleva a
matricular a los estudiantes en el aula y se puede hacer de
dos formas:

e Invitar a los alumnos de manera individual o grupal. Los
alumnos se pueden seleccionar de los Contactos del
profesor, Mis contactos, o de los contactos registrados en
el dominio del centro escolar, Directorio, en cuyo caso
aparecera un listado de todas las cuentas de usuarios de
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correo corporativas de la institucion educativa a la que se
pertenece, la barra de busquedas puede facilitar la labor.
Si el administrador ha creado grupos se puede invitar de
manera colectiva a un grupo desde Grupos. En cualquiera
de los casos los alumnos invitados deben pertenecer al
dominio del centro escolar.

N T R TS W TN ST T 1T i N I N s T = ~—

i
|| Seleccionar a alumnos para invitarles %
{
“:- Contactos Grupos
s Resultados de bisqfjeda % a|2@iti:| Q
|
™ Alumig 2 alz@lesi:

Alumno 2 %

]

]
Proporcionar el cédigo de clase para que se matriculen
ellos mismos. En la pagina de inicio de Google Classroom
de un alumno aparece la opcién Apuntate a una clase,
desde aqui puede introducir el cdédigo de aula para
automatricularse

= Inicio
/
INTATE A TU

ERA CLASE!
Introduce el cédigo de la clase para apuntarte.

a

r2lbrm

CANCELAR INSCRIBIRSE
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Su pagina de clase sera algo diferente su menu constara
de Novedades, donde apareceran todas las noticias y tareas,
Compaiieros de clase, pudiendo enviar mensajes a sus
compaferos de clase, e Informacidn, con la descripcién de la
clase que ha hecho el profesor.

Al profesor le aparecera su lista de alumnos con un
alumno matriculado y otro invitado que esta
inactivo

D Alumnos

l:l Alumno 2 \ Invitado
® Al 1 ~

] @ lumno B

El alumno invitado pasara a estar activo cuando acepte
la invitacion del profesor para ser miembro del aula. Esta

~ LX) El -ma

invitacion que le llegara a
través de un correo
electronico que contendra
un enlace para ir a Google 1° E.S.0. Geografia e Historia
Classroom vy, una vez
iniciada sesiobn son su
usuario y contrasefa del
correo  corporativo  del
centro educativo, poder RECHAZAR
Inscribirse en la clase.
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Acciones: desde esta pestaia, y con uno, varios o todos
los alumnos seleccionados se puede: eliminar a un alumno,
enviar un correo o silenciar.

La accion de enviar un correo abre la aplicacion de
Gmail y los alumnos seleccionados aparecen en el campo de
destinatarios

La accion de Silenciar impide que el alumno haga
comentarios o publique contenido en la clase.

La accion de Eliminar borraria definitivamente al
alumno de la clase

INVITAR ACCIONES + Los alumnos pueden publicar y comentar CODIGO DE LA CLASE r2lbrm

Eliminar

\ O Alum  correo /

Silenciar

o ®  Aumno1 2]
2 2 =

®  Alumno? g
0 S =

Permisos de alumnos: determina de qué manera los
alumnos participan en la clase /

INVITAR ACCIONES Los alumnos pueden publicar y comentar « CODIGO DE LA CLASI

+/ Los alumnos pueden publicar y comentar
D Alumnos Los alumnos solo pueden comentar

Solo el profesor puede publicar o comentar

v ®  Aumno1
9 2

Alumno 2

O
fo
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Los alumnos pueden escribir y comentar las
notificaciones y tareas segun haya establecido los permisos
el profesor para la clase en general o para cada alumno en
particular.

También se pueden ver los mensajes que un alumno ha
hecho y ha eliminado. Al eliminar un mensaje queda en
modo inactivo, no se puede editar nada, pero visible y con
menor opacidad que uno activo

Permisos para la clase en general:

* Los alumnos pueden publicar y comentar: es el ajuste
predeterminado. Los alumnos pueden compartir un
mensaje en el flujo de actividades de |a clase y comentar
cualquier elemento.

e Los alumnos solo pueden comentar:los alumnos
pueden comentar, pero no pueden compartir un
mensaje.

* Solo el profesor puede publicar o comentar: los alumnos
no pueden comentar ni compartir en el flujo de
actividades de la clase. Es lo mismo que silenciar a todos
los alumnos.

Permisos para un alumno concreto: Silenciar

Ir a Alumnos, marcar la casilla del alumno elegido y en
Acciones elegir Silenciar.

También se puede silenciar a un alumno desde un
comentario o mensaje que haya publicado. Ir a
Notificaciones, ver el comentario del alumno y desde el
desplegable elegir la opcidon Silenciar, también se puede
Eliminar el comentario inadecuado.
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El alumno aparecera ahora con un icono de altavoz
tachado, y para volver a reanudar la actividad del alumno hay
gue seleccionar Activar sonido para ...

NOTIFICACION

¢Qué lugar de la Tierra te parece el mas interesante?

/

® Alumno1 % 12:2C
D

El Canon del Colorado, es el lugar que o
Eliminar

Activar sonido para Alumno 1

< Anadir comentario. ..

5. Informacion ~ Carpeta de Google
Drive

En la pestafia Informacion encontraremos el titulo y la
descripcion de la clase, pero desde aqui también se tiene
acceso a la carpeta compartida de aula. Esta carpeta se crea
de manera automatica y también de manera automatica
aparece en el Google Drive de todos los miembros del aula.

Es |la Biblioteca compartida del aula, un espacio para
cargar material a la carpeta compartida en Google Drive.
Todas las carpetas y los materiales que subamos se tienen

18




qgue configurar para compartir y dar permisos de edicion,
comentario o vista.

Para incluir un material en la carpeta hay pinchar en
Anadir materiales y a continuacion en ese espacio introducir
el titulo y, de manera opcional, se puede adjuntar un archivo
del pc, un elemento de Google Drive, una url de un video de
Youtube, o un enlace de un sitio web. Finalmente pinchar en
Publicar

El material se puede subir y administrar directamente
en Google Drive. Si no se desea tener pagina de recursos se
puede eliminar desde Google Drive.

ia A NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

Curso A
Aula 101

Correo del profesor rgarga@ies:

Carpeta de Google Drive BB 1° E5.0 Geografia e Historia A

Introducir el titulo del material / 1
[ﬂj L‘ n a0 / CANCELAR 1

La Red geografica

La Red geografica y las coordenadas

Video de YouTube 1 minuto
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6. Notificaciones

Desde la pestafia Novedades se pueden crear
Notificaciones. Las notificaciones son mensajes de texto que
los miembros de la clase publican o envian al aula y a su vez,
los miembros del aula pueden anadir Comentarios sobre
estos mensajes, el profesor tiene control sobre estos
comentarios y puede eliminar aquel que le parezca de
contenido inadecuado.

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

} - Notificacion E Tarea

Las notificaciones se pueden completar con elementos
adjuntos, archivos, documento, enlaces o videos de Youtube.

Las notificaciones pueden publicarse en una o en varias

clases.

;Qué lugar de la Tierra te parece el mas interesante?

U & O o 1°ES.0. Geografi[
CANCELAR PUBLICAR
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El resultado seria una conversacion de aula, en la que el
profesor puede, si lo considera oportuna, Eliminar o Silenciar
a un alumno directamente desde el comentario.

NOTIFICACION 12:2¢

;Qué lugar de la Tierra te parece el mas interesante?

/

® Alumno1 1230 :
-

El Canén del Colorado, es el lugar que me gustaria visitar el proximo ar Elimi
iminar

Silenciar a Alumno 1

® Afiadir comentario.
&
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7. Tareas

Desde la pestaia Novedades se crean o modifican
Tareas. Las tareas son trabajos que el profesor envia a sus
alumnos para después ser evaluadas.

Para crear una tarea pinchar en el icono Tarea e
introducir el titulo, descripcién, material adjunto (archivos,
elementos de Drive, video de Youtube o enlaces) y fecha vy,
opcionalmente, hora de entrega.

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION rgarza@ies-mcatalan.com

Titulo de la tarea /

Descripcion de la tarea (opcional)

Fecha de enfrega 22 de ene. de 201 Anadir una hora /

[IJJ 2 0O o 1° E.S.0. Geografiae ...

- Notificacion E Tarea

Si el archivo afiadido esta en Google Drive se abrira una
pestafna para decir los permisos que tienen los alumnos
sobre el documento: ver el archivo, editar el archivo, hacer
una copia individual.

Si subimos un archivo desde local, desde el pc personal,
ademas de afiadirse a la tarea se afiadira a nuestro Google
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Drive, pero no dentro de la carpeta de la clase, aparecera
dentro de mi unidad, sin introducirse en ninguna carpeta.

El siguiente paso es elegir una o varias clases para que
realicen la tarea, determinar los permisos de los alumnos
sobre los materiales y finalmente pinchar en Asignar la tarea.

Los alumnos pueden ver el archivo

Titulo de la tarea )
Los alumnos pueden ver el archivo

Descripcion de la tarea (opcional) Los alumnos pueden editar el ar

Fecha de enfrega 22 de ene. de 201 Anadir una hc ,
Hacer una copia para cada alum...

g’oner nomb;e Bl Los alumnos pueden editar el archivo /
ocumentios de Google

yV
@J & D - 1°E.S.0. Geografiae... W 19 E.S.0. Geografia e ...

1° E.S.0. Geografia e Histo

,
A SANCELAR ASIGNAR

0 3° E.S.0. Geografia \
B ~

Una vez que se ha asignado la tarea en el muro del
profesor aparecera en el cuadro de Proximas tareas la tarea
pendiente con el titulo, y en los mensajes centrales toda la
informacidén con la descripcion de la tarea y con el nimero de
alumnos que han completado o que tienen pendiente
realizar la tarea
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Compartir con tu

PROXIMAS TAREAS

" - Notificacion E Tarea
SE ENTREGA MANANA

Cuestiones del tema \

TAREA 9:52

Cuestiones del tema 0

Son preguntas generales sobre el tema 1. El objetivo es

SE ENTREGA EL JUE., 22 DE ENE.

2

FLUJO DE ACTIVIDADES HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA

hacer un repaso general

Mostrar elementos
v
eliminados
) preguntas examen t1.pdf

PDF
4

CODIGO DE LA CLASE
Afiadir comentarid

Los alumnos pueden

ntarse a la clase con este

r2lbrm

Cuando el alumno entre en su
classroom encontrard un mensaje :“E-S-O-G
que le indica que tiene que realizar
una tarea, pinchando en él o
entrando en Novedades podrd FROXMAsTAREAS
acceder a la tarea. S

NOVEDADES COMPANEROS DE CLASE INFORMACION

CANCELAR PUBLICAR

rafia e Hist... :

Corpartir con tu clase..

TAREAS VER TODAS

SE ENTREGA HOY

Cuesticnes del tema TAREA 9:52

Cuestiones del tema

Son preguntas generales scbre el tema 1. El objetive es hacer un repaso general

preguntas examen t1.pdf
FDF

4

@ Afadir comentario..
=
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Una vez dentro de la tarea le apareceran dos pestanas
Instrucciones, con las explicaciones del profesor y Your
work, que es el espacio de trabajo del alumno, aqui puede
Anadir o Crear documentos de Google Drive para completar
la tarea y la informacidn sobre la fecha de entrega y si esta o
no completada la tarea. Si en una tarea no hiciese falta una
respuesta del alumno que incluyese material adjunto, (Ver
un documental de la television, hacer la tarea para entregar
fisicamente en clase,...), el alumno podria Marcar como
completada la tarea. Puede corregir la entrega y anular la
entrega.

INSTRUCTIONS YOUR wORK

Cuestiones del tema / SEENTREGA EL 10:15

ANADIR CREAR MARCAR COMO COMPLETADA NO COMPLETADO

Tu prefesor puede ver y editar los archivos que afiadas o crees.
Marca la tarea como completada o adjunta el trabajo para presentarla.

@ Afiadir un comentario privado...

/ et~ |
AMADIR « CRE/

puedev [ Documento ai
$X GoogleDrive i

Presentacidn
oo Afadirenlace

E

Haoja de calculo
@ Subir archivo re

Dibujo
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Cada tarea tiene una pagina de control para administrar
las tareas desde aqui el profesor puede ver quien ha
entregado las tareas (aunque la fecha de entrega haya
pasado, un alumno puede entregar una tarea, en cuyo caso
aparecera una nota en el cuaderno del profesor indicando
que la entrega se ha hecho tarde).

Cuestiones del tema SE ENTREGA EL 21 DE ENE. 10:15

‘} CARPETA ! DESCARGAR
D Alumnos Estado Nota Puntos 100
Alumno 1
® COMPLETADO
D .
Alumno 2 '
|:| 2 COMPLETADO (TARDE)

= /
Ver el trabajo de un alumno: para ver el trabajo de un
alumno pinchar en el nombre del alumno y aparece: los

documentos adjuntados para corregir, el estado de la tarea y
la nota que debe ser introducida y anadir un cometario.

Cuestiones del tema SE ENTREGA EL 21 DE ENE. 10:15

DEVOLVER CORREO #2 CARPETA 1 DESCARGAR

D Alumnos Estado Nota ﬁs 10
®  Aumno1 COMPLETADO 21 dpdf 1005 5/10

L Ver historial de entfegas No devueltos

E Cuestiones del tema - Alumno 1
E Desert.jpg /

@ Afadir un comentario privada

Alumno 2
O (e COMPLETADO (TARDE)
=
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Los archivos adjuntados por los alumnos apareceran de
manera automatica en una carpeta que se ha creado dentro
de la carpeta de la clase con el nombre de la tarea asignada.
También aparece una nueva carpeta Templates DO NO EDIT,
gue guarda los documentos originales de la tarea creados
por el profesor, a los alumnos les son enviadas copias de
estos.

El documento creado desde el Drive del alumno para
responder a la tarea tendra de manera automatica el nombre
de la tarea y del alumno, y los archivos adjuntados desde el
pc del alumno mantendran el nombre del archivo original, el
profesor podra distinguirlos en su Drive fijandose en las
ultimas modificaciones, ahi vera el nombre del alumno, por
este motivo es importante que los alumnos identifiquen bien
los archivos que envian.

= W —
Drive I Cuestiones del tema % @ =
Miunidad » Classroorr 1° E.8.0. Geografia e Historia A » Cuestiones del tema
==
TiTULO PROPIE
~Mi unidad
E Cuestiones del tema - Alumno 1 Comparticdo yo
@l Classroom
~ 1°E S .0 Geografia e Historia A E Cuestiones del tema - Alumno 2 Compartido Yo
I ll Cuestiones del tema .
™ Desert.jpg Compartido yo

Templates - DO NOT EDIT
B Ver el documental de la 2 sobre el medio natu
B 3° E.S.0. Geografia B
Compartido conmigo

nnnnnnnnnn

Para revisar una tarea se puede acceder al documento del
alumno que tiene permisos de edicion para el profesor,
ademas se puede anadir un comentario personalizado.

Si el trabajo esta bien realizado se puede Puntuar, para
calificar una tarea en primer lugar hay que asignar la
calificacion general a la tarea en la casilla de Puntos y a
continuacion se pueden anadir las calificaciones individuales
de cada alumno en las casillas del alumno.
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Si la tarea no esta terminada se puede Devolver para que
el alumno la corrija, es decir pueda volver a editar los
documentos adjuntados en la tarea, para devolver una tarea
ir a la pagina general de la tarea seleccionar el alumno vy
pinchar en Devolver. Una vez corregida la tarea y cambiada la
nota hay que pinchar en Devolver para que el alumno reciba
la correccion

Cuestiones del tema SE ENTREGA EL 21 DE ENE. 10:15
DEVOLVER CORRED & CARPETA ¥ DESCARGAR

Alumnos Estado Nota Puntos 10

\ 21 de ene. 10:05 /
m’"mﬂ COMPLETADO 21 de ene. 10.05 5/10

Ver historial de entregas No devueltos

E Cuestiones del tema - Alumno 1

E Desert.jpg

La propiedad de los documentos de las tareas es del
profesor y del alumno de manera alternativa segun quien
tenga que trabajar en él. Cuando un alumno realiza la tarea
el documento es propiedad del alumno, cuando lo entrega es
propiedad del profesor para corregir y el alumno solo lo
puede ver, cuando el alumno lo reentrega el documento
pasa a ser propiedad del profesor y el alumno solo lo puede
ver.
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A continuacion, se muestra un ejemplo del flujo de tareas entre un profesor y una alumna:

Profesor Alumna

El profesor crea una tarea
con un documento de
Google adjunto.

La alumna edita la copia de la
tarea con |la que debe trabajar
y la entrega.

El profesor puntda la tarea.

La alumna |a revisa y edita su
copia de la tarea.

1. El profesor selecciona la opcién de crear una copia del
documento de Google para cada alumno y envia la
tarea a la clase.

2. Una vez gue han entregado una tarea, los alumnos
dejan de tener acceso de edicién al documento, pero
siguen teniendo permizo de lectura.

3. El profesor edita el documento para puntuar la tarea y
la devuelve a la alumna, gquien vuelve a recuperar el
acceso de edicion,

Tanto el profesor come los alumnos pueden ver una lista de las tareas de clase pendientes y completadas. El profesor

podra ver todas las notas de una tarea, ¥ cada alumno podra ver las notas de sus tareas completadas.
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Toda esta informacién se puede Descargar en un archivo
con formato .CSV para poder trabajar en local con una hoja
de calculo Excel. En la descarga se puede elegir descargar las
notas de una tarea o de todas las tareas asignadas a la clase.

La tarea se puede Editar para modificar su contenido y
Eliminar, si se Elimina una tarea se pierden las notas y los

documentos de los alumnos de la tarea

SE ENTREGA EL JUE., 22 DEENE. &

2 sobre el 2 0 Editar
na en el T m— T

WizLElAR L LARER WHRANL Fliminar

8. Enviar un correo electronico

Desde la clase y pinchando en la pestafa Alumnos
aparece el listado de todos los alumnos que son miembros
de la clase, a la derecha del nombre del alumno hay un icono
de un sobre, pinchando sobre él se abrira la aplicacion de
Gmail con el destinatario que hemos seleccionado,
completamos el asunto y el contenido del mensaje y ya
podemos enviar el mensaje.

Si queremos hacer un mensaje grupal seleccionaremos
varios, o todos los alumnos de la clase y desplegaremos la
pestaina de Acciones para elegir la opcidn correo.
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INVITAR ACCIONES +

Eliminar

aden publicar y comentar CODIGO DE LA CLASE  r2lbrm
Correo
il Silenciar
v ®  Alumno1 i
9 2 B
v ®  Aumno?2 e
9 2 ~

También se puede utilizar la aplicaciéon de Gmail y enviar
correos individuales o grupales directamente desde aqui.

9. Archivar, cambiar de nombre o

eliminar una clase

Una vez que ha finalizado el curso decidiremos si
gueremos eliminar o conservar el contenido de una clase

para reutilizarla.

1° E.S.O. Geografia e Hist...
Cambiar nombre $

0 alumnos 2 alumnos

Archivar

PROXIMAS TAREAS

PROXIMAS TAREAS
Ninguna tarea Cuestiones del tema

Ver el documental de |a 2 sobre el med...
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Desde la pagina de inicioEse pueden ver todas las
clases de un profesor, ahi en el menu desplegable de cada
una se puede elegir la opcion Archivar o Cambiar de nombre

Si gueremos reutilizar el contenido de una clase
podremos Cambiar el nombre.

Si queremos conservar el contenido de la clase, material,
tareas y conversaciones sin cambios, la podemos Archivar,
en este caso la clase pasara a estar oculta y almacenada en
las Clases archivadas. Para volver a ver una clase archivada ir
a Inicio y seleccionar en Clases archivadas la clase que se
quiere ver y pinchando en Restaurar la clase volvera a estar
activa y se podra trabajar en ella.

Para eliminar una clase primero hay que archivarla y una
vez archivada aparece la opcion Eliminar. Si elegimos la
opcion lo eliminamos todo el contenido desaparecera
definitivamente y no podremos deshacer esta accion.

ﬁ Inicio I
Cursos mpart dos
= Clases archivadas

Tareas

| 3°ES.0.Geografia &
e 2° E.S.0. Geografia e Historia OSSR SR

Restaurar

o0aluUmMINOS

Eliminar

o 1° E.S.0. Geografia e Hisifftia

ﬁ Clases archivadas

Q Ajustes
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10. Compartir Classroom con
dispositivos moviles

Podremos compartir enlaces, videos, elementos
almacenados en Drive e imagenes en la aplicacion instalada
en el movil y conectando la cuenta corporativa

Android:

Buscar en el dispositivo el sitio web, enlace, video o
imagen que quieres compartir. Seleccionar el icono de

compartir E y después el de Classroom E :

La siguiente tarea se selecciona de forma

predeterminada. Si quiere cambiar la tarea, tocar y
seleccionar otra tarea. Tocar Adjuntar.

10S:

Buscar el enlace en el dispositivo que se quiere compartir.

Tocar . Deslizar el dedo por la pantalla y tocar E
Si no se muestra en la lista, tocar --- (Mas) y, a

continuacion, E

La siguiente tarea se selecciona de forma

predeterminada. Si se quiere cambiar la tarea, tocar * vy
seleccionar otra tarea. Tocar Adjuntar.
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