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A. Jak se jako dodavatel registrovat

Krok 1.

Ve svém internetovém prohlizeci zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi ivodni vefejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zahlavi stranky
kliknéte vpravo nahoifc na moznost registrovat se.

& https://e-zakazky.cz/ A4

iblibené, vyberte = , pak  a pretahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohiizece. Importovat oblibené

fo@zadavatelcz  @8:30-16:00 [ Registrovat se & Pi

&, . I
.GZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY

Nejnovéjsi verejné zakazky

Zadavatel é Drun fizeni Pedp. cena

Test Andras 41, TesT 1234567 Zjednoduené  Slutby 1.10.2018 | 4.10.2018  12000000,00 k¢
podiimitni fizen’

Nauéné stezky Znojemského podzemi Meésto Zngjmo 00293881 Zakdzkamaléno = Dodavky 900 000,00 K¢
AFM Raman spectrometer Fyzikinf Gstav AV CR, v.v. | 68378271 Oteviené fizeni  Dodavky 1.10.2018  2.11.2018 Neuvedeno
‘
Rekonstrukee stfechy domu &.p. 49, Chyfava Obec Chyfiava 00233358 Zakdzkamaléno  Stavebni Neuvedeno
rozsahu préce
Labem rozsahu prce.
‘Obnova vybaveni méficiho vozidla infrastruktury - 44994575 Zakdzkamaléno = Dodavky 29.10.2018 557 000,00 K¢
parkovani. rozsahu
Ukiidové sluiby pro CDV 44994575 Zakdzkamaléno = Sluiby 29.10.2018 495 000,00 K&
Ekologizace zdroje TKY Il - mokré odsifeni United Energy, a.s. 27309959 Jednaci fizeni s Stavebni 3.10.2018  2.11.2018 Neuvedeno
uvefejnénim préce
Test TEST 1234367 Sluzby 3.10.2018  3.10.2018 1000 000,00 K&
~Satov-rekonstrukce VO 2.etapa’ Méstys Satov 00293580  Zakizkamaléno  Stavebni  23.7.2018  10.8.2018 3 358447.00 k¢
rozsahu prace
T
Vyberte moznost registrovat se jako dodavatel
« O @& wwwezakazky datatechnology.cz * = L @

Pokud tady cheete mit zalozky, vyberte ¥ a pak # a pretahnéte polozky do sioZky Panel zalozek. Nebo je importujte 2 jiného prohlizece. Importovat zalozky

0-1600 3

:(:'ZAKAZKY DOMO  VEREINE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZOELAVANI  DOLEZITE ODKAZY ~ KONTAKT

Prihlasit se jako

$ I odavatel | [Z Zadavatel
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Krok 3.
Vyplnite IC vasi spolecnosti a dale vasi platnou emailova adresu
« QO @ e-aakazkycy

Pokud tady cheete vidét oblibend, vyberte + , pak % a pletahnéte je do sloZky Panel Oblibend. Nebo je naimpartujte 2 jiného prohliZede. Impartovat oblibené

AN 1I2 M odadavateicz  ©80- 16,00

Wzakazky DOWl VEREIME ZAKAZKY
Reistrace pro dodavatle

1. Email a 12 pro pledvypinén! dajd

Krok 4. — Registra¢ni formulaf

Vypliite identifika¢ni Gdaje dodavatele. Povinné udaje jsou oznaeny *.

Uspésné odeslani formulafe Vam bude potvrzeno notifikaci do emailu, ktery jste vyplnili

v registraénim formulafi. Uplné ve spod karty, nam udé&lujete souhlas se zpracovanim
osobnich tdaji. Souhlas s obchodnimi podminkami a souhlas se zasildm obchodnich sd€leni

<« 0 & ) ezakarky.cz x| &= £ @
Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pietahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohiizece. Importovat oblibené

[y ——

Gzakazky oW VEREE ZAKAZXY

o Y
Veeha OV
t taktni osob:
i+ Pramenic
e e Tetetom
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Registrace byla uspésné odesland a na vas email byl zaslan potvrzovaci odkaz, ktery je
potieba potvrdit, abyste se mohli do svého uctu piihlasit.

< C @ Nezabezpeteno | wwwezakazky.datatechnology.cz/registrace-dodavatel-krok-2

Cheste-li mit své zélogky vidy po fuce, umistéte je sem na listu z3lozek. Importovat zdlozky...

. +420 295 565 132 info@zadavatel.cz  @8:30-16:00 [ Registrovat se Prinhlasit se

-QZA KAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY

Registrace probénia v pofadku. Na email Vam byl odeslany potvrzovaci odkaz. Po polvizeni registrace se budete moci prinlasit.

Uzivatelska podpora: info@zadavatel.cz
Pracovni doba: 8:30 — 16200 hodin
Tel: 295 565 132

V piichozim potvrzovacim emailu obdrzite odkaz. Jeho proklikem dokoncite registraci.
Jakmile bude z vasi strany registrace dokonc¢ena, bézi lhita pro schvaleni Vasi registrace.
Poskytovatel web aplikace si vyhrazuje na schvaleni tfi pracovni dny. Po uspésném
schvéleni obdrZzite notifika¢ni email.

Krok 5.

Po svém prvnim ptihlaSeni véas systém upozorni na ovéteni identity. Kliknéte na tlacitko
ovéftit identitu.

<« 0O @ e-zakarky.cz w = L 8

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte 1 , pak % a pietahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizece. importovat oblibené
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Krok 6.
Nyni se vam otevie karta s ttemi moZnosti ovefeni identity. Jakou moznost si vyberete je jiz

na vas.

= O @ £ e-akazky.ca
rohlizece. Importovat oblibené

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pfetahnéte je do slazky Panel Of

Wozakazey DOm0 Ve Zakkzey

1. Ovéfeni pracovnikem podpory

Kliknutim na tuto moZnost se vam otevie karta, kde si stdhnete Zadost o ovéfeni identity a
nasledné tuto zadost zaslete na uvedenou emailovou adresu.
€ 0O @ 5]

e-zakazky.cz

r = L

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte # , pak ¥ a pletahnéte je do slozky Panel Oblibené, Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizece. Importovat oblibené
42 2 WeeQaaaia 00301600 )

WG zakazky ooml VERENE ZAXAZKY

2. Ovéreni pomoci datové schranky

Kliknutim na tuto moznost se vam otevie karta, kde si stahnete Zadost o ovéfeni identity a
nasledné tuto Zadost zaslete do datové schranky, Cislo datové schranky najdete ve
formulafi.

< O @ e-zakazky.z

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte # , pak i a prethnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohlizece. Importovat oblibené
029554518 Wine@admteicz  ©830-16%0 )

TG zakazky OoMU  VEREWE ZAKkZXY
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3. Ovéreni pomoci kvalifikovaného certifikatu

Zde se vam otevie oknu s nahranim certifikatu a vlozenim hesla, kterym je certifikat
chranén.

*. Poskytnuti vaseho certifikatu slouzi pouze k Vasemu ovéieni. Certifikat neni v
aplikaci uskladnén. Zvysuje divéryhodnost mezi potencialnim dodavatelem a
poskytovatelem webové aplikace. V certifikatu budou ovéieny pouze Vase
identifikacni tidaje, tedy Vase identita. Pokud jste si na vasem pocitaci vas certifikat v
minulosti ochranili heslem, je tfeba toto heslo vlozit do pole pied odeslanim
registraéniho formulafe.

Uspé&sné odeslani formulate Vam bude potvrzeno notifikaci do emailu, ktery jste
vyplnili v registracnim formulafi.

< - O @ ] www.e-zakazky.cz)

Pokud tady chcete vidét oblibené, vwberte ¥= , pak # a pfetahnéte je do sloZky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohliZeCe. Importovat oblibené

4420295565132 Winfo@eadavatelcz  ©8:30-16:00 [ 400 © Odhlasit
-QZAKAZKY DOMU  VEREINE ZAKAZKY — NABIDKY — ZPRAVY
Qvefeni identity - Pomoci kvalifikovaného certifikatu
Certifikat
Vyberte certifikit
Heslo nezsddusjte pokud neni cartifikat chranény haslem.

Po schvéleni vasi identit administratorem aplikace, vam pfijde notifikacni email.

V tuto chvili mizete zacit naplno pouzivat web aplikaci. Doplnit vase uzivatelska
nastaveni, zpfistupnit aplikaci dal§im uzivatelim ve vasi organizaci, nastavit
uzivatelska opravnéni
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B. Jak se jako dodavatel prihlasim

Krok 1.

Ve svém internetovém prohlizec¢i zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi Givodni vetejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zahlavi stranky
kliknéte vpravo nahofe na moznost ptihlasit se.

—

O @ wwwezakazky.datatechnology.cz. k4

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte = a pak # a pretahnéte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je importujte z jiného prohiizece. Importovat zalozky

#4420 295565 132 @ info@zadavalelcz @830 - 1600 “ Registroval se Phiniasit se
t@ ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT
2 divoou novéno rozhrani portéi e-zakazky.c2 Vs 24déme Gdail

Nejnovéjsi verejné zakazky

Zadavatel
2072018 TIDEA a5 27142882 Oteviené fizeni Dodivky  20.7.2018  20.7.2018 120000000 Ké
Test 197.¢5 TIDEA a. 27142442 Oteviené fizens  Slutby 19.7.2018  19.7.2018 | 3000000000,
Test 197.¢63 OTIDEA a5 27142442 Zakézka malého  Stavebn 18.7.2018  19.7.2018 600000000 K&
rozsahy price
Test 197,62 TIDEA a5 21142482 18.7.2018  19.7.2018 300000000 Ké

Test 19.7.£1 27142442 18.7.2018  19.7.2018 36000 000,00 K¢

Test 187.£5 OTIDEA as 27142442 18.7.2018  18.7.2018 7020000000 K&

Test 187.¢4 TIDEA a. 27142882 18.7.2018 1872018  3000000,00 Ké

Test 187.¢3 OTIDEA 3, 27142442 | Zakizkamalého Dodivky  18.7.2018  18.7.2018 Neuvedeno
rozsshu

Test 187.£2 OTIDEA a5 27142442 18.7.2018  18.7.2018 3000 000,00 K&

Test 187.£1 TIDEA 5. 27142882 18.7.2018  18.7.2018 | 2580000000 Ké

Krok 2.
Vyplnite vas prihlasovaci email a heslo a kliknete na moznost ptihlésit se.
{2 - 0 @ wwwezakazky datatechnology.cz/prihla oda %

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte + a pak  a pletdhnéte polozky do slozky Panel zélozek. Nebo je importujte z jiného prohiizece. Importovat zélozky

2 ®Minfo@zadavalelcz ©830-1600 [ Registrovatse @ Piinisit se

:@ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT

@@ Prihlaseni pro dodavatele
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C. Jak podat elektronickou nabidku

Krok 1.

Na tivodni strance vyberte moznost vefejné zakazky.

&« 0 @ wwwezakaziy datatechnology.cz ® = LB

Pokud tady cheete mit zalozky, vyberte % a pak # a pretahnéte polozky do slozky Panel zélozek. Nebo je importuite z jiného prohiizece. importovat zélozky

\+420295565132 @ info@zadavatelcz @ 8:30 - 1600 Registrovat se @ Piiniast se
+420 295 565 132 @ eg!

:(:’ZAKAZKY DoMUY AK‘!UALITY VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT

A Z divody nového roznrani portil e-zakazky cz Vés 2adime o vygenerovan dafl

Nejnovéjsi verejné zakazky

2072018 20.7,2018 120000000 K

19.7.2018 3000000000

17,2018 19.7.2018  600000000Ke

187.2018 19.7.2018  300000000K¢

Test197.2 18.7.2018  19.7.2018 3600000000 K¢
Test187.£5 a2 18.7.2008 187.2018 7020000000 K¢
Test187.4 714244 18.7,2008 187.2018 300000000k
Test187.¢3 14244 18.7.2018  18.7.2018 Neuvedeno
187.¢ 18.7.2018 1872018 300000000K¢
187.21 14244, 18.7.2018 18.7.2018 2580000000 Ke
| :

Partnef

Krok 2.

Zde zaskrtnéte moznost — zakadzka neukoncena. Vyfiltruji se vam vSechny vypsané zakazky
ve lhat€ pro podani nabidek. Zobrazeni zakazek miZete dale omezit ¢i zpfesnit pomoci
filtrt — nazev zakazky, zadavatel, IC, druh Fizeni, druh zakazky, obdobi od, obdobi do,
predpokladana cena. Jakmile zakazku vyberete staci libovolné v poli nazvu VZ kliknout.

ewazakazky Satatechnology cz * = L @

lozky, vyberte 1 a pak % a pletshnéte poloZiy do slolky Panel zéloek. Nebo je importujte 2 jiného prohiede. importovat 2oy

t(%’ZAKAZKY DOMO  VEREINE ZAKAZXY  AKTUALITY  VZDELAVAN  DOLEZTE COKAZY — KONTAKT

né zakazk
@ anarks sehoniens shdcka tyle 1adbne s g som o haiash orerd ceaack saacha bris e

[[] 2etent podbarvent anazny o abtent ne tast - Mita sro podinl sabicuy ve o minotive Last mide Mt
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Krok 3.

Otevfe se vam karta s vybranou zakazkou — detail VZ. Pokud je mozno na vami vybranou
zakazku podavat elektronické nabidky, zobrazi se v detailu zakazky v levém hornim rohu
tlacitko ,,Podat elektronickou nabidku®. Kliknete-li na toto tlacitko, vygeneruje se vam
nabidkovy formuldf — vytvoftit nabidku.

o - D @ a ‘e-zakazky.c2

Pokud tady chete vidét oblibené, vyberte 7 , pak # a pretahnéte je do sozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizete. Importovat blibené

20296665132 Minko@radavatel cx nkoladotinakmva@gmai com & Mijicet 1+ Odblisit

?(:"ZAKAZKY DOMO  VEREINE ZAKAZKY  AKTUAUTY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

Doel  Valed zakicky | Zedavatel Dot Zakicky

2108201 e st eakizhy.
P18VDO000032

Sty Oru fizeni: Otsfent izae

St se o ramcovou dohodu: e
Piedpoktidani hodnots VZ: 15 000 000,00 K
Kenee inisty pro padini nabidek: 22082018 155
Status: 2akizka peukaniena Datum zrudeni VZ:
Evidenéni €. VVZ: Datum uzavieai smioavy:

Krok 4.

V dal8im kroku vyplnite ve formulafi vS§echny povinna pole k editaci nabidky.
1. Vyplnit nabidkovou cenu, hodnota se automaticky ulozi, jakmile opustite pole
2. Nabhrat jednotlivé dokumenty k nabidce: vybrat soubor — kliknout na tlac¢itko nahrat,
do nabidky je tieba ptipojit alespon jeden dokument
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3. 'V poslednim kroku stisknéte zelené tladitko ,,Podat nabidku zadavateli*

< O @ i p———

je naimportuite z jiného prohiizeée. Importovat oblibené

Pokud tady cheete vidét oblibené, yberte = , pak # a petshnéte je do slofky Pan

0420 295 565 132 a ©8-1600 B Mij Gtet > Ochldsh

,‘OZAKAZKY DOMO  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVAMI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT
=3 29 Editace nabidky
o Etace s Velejnd rakizka: Andras £6
P =
4, Zména hesis
Ploapoktitans nodnota VE: 1509020099 ké Do podinl mjud: res

o Semamm wicateil

P | CTE—

Mabidky
2 ibvodt mabicit

5 Seznam nabicer:

e
@ Statens rabisky

Zpeivy
[ vytvel spriv
© Phfaté zosiey

& Nahrat dokumenty

 Odestans zprivy

[ .. 1%

Krok 5.

Zde na vas vyskoc¢i okno, zda opravdu chcete nabidku podat a timto krokem potvrdite
podani nabidky.

« O @ B ‘e-zakazky.cz

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak # a pretahnéte je do sloZky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohlizege. Importavat oblibené

Podat nabidku

Opravcia chaete nabidiu oreslat zad svalel? Nabidka 52 nepdide worevorst

10
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Kontrola podanych nabidek
Krok 1.

Kliknéte na mtj ucet a rozbali se vam vase karta a vlevo najdete zalozky seznam vami
podanych nabidek, na kterou kliknete.

<« > O @ @ wwwezakazky.datatechnology.cz/ucet e

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte ¥= a pak # a pret:

éte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je importujte z jiného prohlizece. Importovat zalozky

S info@zadavatelcz  ©8:30-16:00 [ nikola.dohnalova
:@Z AKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY ~ VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY ~ KONTAKT
et (£ Editace Uctu
(# Editace Gétu Udaje dodavatele

@ Zména hesla
Nazev: * Otidea Test 2

& Seznam uzivatell

Ulice &p:*  test

Nabidky Psé:* 00000 Mésto: * test

2 Vytvofit nabidku T 123456789 DIC:

i Seznam nabidek

e Kontaktni osoba
@ Stazené nabidky

Jméno:*  Nikola Piijmeni:*  Dohnalova
Zpravy
¢ Email: * nikola dohnalova@otidea.cz Telefon:
(3 Vytvoit zpravu
© Piijaté zpravy Ulozit zmény
# Odeslané zpravy

Krok 2.

Zde se vam otevie seznam vSech Vasich nabidek.

“ O @ wwwezakazky datatechnology.cz k-4 = L e

Pokud tady cheete mit zaloZky, vyberte = a pak # a pietahnéte polozky do slozky Panel zéloZek. Nebo je impartujte 2 jiného prohlizece. Importovat zalozky

a.cz M) Otet Odhiasit

> : . roz A
'(9 ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY ~ VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT
Otet k
# Edtace G Nazev zakizky Cast zakihy Identifikator zakizky  Nizev zadavatele W zadavatele Podand
@ Zména hesia o o)~
’ omDEAs: v
A Seznam ubvatell
’ v
Nabidky ¢ V!
v
£ Vytvoiit nabidku &
’ v
& Seznam nabidek
’ v
 Stazend nabitky 2 "
’
Z
s ’ OTIDEA as, v
D vntvoiit zpeavy ’, VH otev dod OTIOEA as. v
© Piath zorivy s vHOAsw? OnDEA 8, v
0ok oy 7 Mok ONOEA 8. v
’ OTIDEA a: v
’ v
/  VHVZMRDOD v
7 VHZIRPODSTAV v
’ MR OTIOEA 35 v
s w7200 omoEAss. v

Copy

11



Manual e-zakazky.cz Dodavatel
Verze 2.1

Ptes tuzticku vlevo u dané nabidky se vam otevie nabidka v novém okné. Zde si
muzete nabidku prohlédnout, zkontrolovat. Pokud je zakézka jesté ve 1htté pro podani
nabidek muzete vami podanou nabidku ,,stdhnout®. Stazeni nabidky znamena zpétvzeti
jiZ podané nabidky.

12
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F. Elektronickd komunikace

Odeslané zpravy
Krok 1.

Na avodni strance si kliknete na zdlozku Mj Gcet a rozbali se vAm karta s detailem o vaSem
ucu, vlevo dole je blok s nadpisem Zpravy
si kliknete na zalozku.

Komunikace probih4a pomoci funcionality el. nstroje a v rdmci této komunikace muizete
prilozit pfilohy, podporované jsou t%to formaty: jpg, jpeg, pdf, doc, xls, txt, xIsx, docx, rtf,
png, bmp, rar, zip, tar, 7z, tif, z01-2

Komunikace probiha pomoci funcionality el. néstroée a prenos mezi Zadavatelem a
Dodavatelem je feSen Sifrovanym spojenim (HTTPS)

< O o e-zakazky.cz *

Pokud tady chcete vidét oblibené. vyberte # , pak # 2 pretahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohiizece. Importovat obibené

CH2020556512 Winfo@zadavalelez @830 1600 B3 mikoladohnalova@mal com & Mijsbet -+ Ouhidsit

WGzakazky DoMil  VEREINE ZaKAZKY

Zpravy
Prvni poloZkou v bloku zpravy je volba Vytvofit zpravu. Zde ma dodavatel moznost vytvofit
zpravu k libovolné zakazce a nebo k nabidce, kterou podal a zaslat ji elektronicky zadavateli.

() O @ =] e-zakarky.cz, .

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak # a pretahnéte e do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohifzece. Importovat oblibené

2 mink@adevatlcz OE30-1600 [ nikoiadonnalovagomai.com & Mijidst -+ Odntdsit
WGozrkazky DOMl VEREINE ZAKAZKY
et [ Editace ictu
 Etace i Udaje dodavatele
@ Zména hesia — -
A seznam udraen [
Nabidky [ [FON
Syl naisy [=8 23456 e
[ p—
RN Kontakini osoba

i [ -

13
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Krok 2.

Zpravy si muzete zkontrolovat v odeslané posté.

€ » O @ [ e-zakazky 2 r *

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak  a pietahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohlizece. Importovat ablibens
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Detail odeslané zpravy dodavatelem zadavateli
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Krok 3.

Dalsi moznost, jak vytvoftit zpravu je, Ze si na Gvodni strance vyberete konkrétni zakdzku a

Verze 2.1

kliknete na ni. Zde se vam rozbali karta k zakazce a vlevo kliknete na moznost Napsat zpravu.

&« - 0O @ a e-zakazky.cz.

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pletahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportute 2 jiného prohiizece. Importovat oblibené
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A nyni se vam otevie okno s moznosti napsat zpravu.
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Pokud tady cheete vidét ablibené, vyberte + , pak # a pretahnéte je da sloZky Panel Oblibené. Neba je naimportuite 2 jiného prohlizece. Importovat oblibené
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Prijaté zpravy

Krok 1.

Ve svém uctu vlevo najdete kartu Pfijaté zpravy. Kliknete na tuto zalozku, rozbali se vam
seznam pfijatych zprav a libovolné miiZzete na jednotlivé zpravy kliknout a ty se vdm rozbali
V novém okné. Zde miizete rovnou odesilateli na zpravu odpoveédet.
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Pokud tady cheete vidét oblibens, vyberte % , pak # @ petahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z iného prohiizede. Importovat oblibené
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