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PROCESO DE TITULACION EN
NIVEL LICENCIATURA POR
PROMEDIO MINIMO GENERAL

Conforme a disposiciones legales vigentes en el Estado de Puebla en materia
de Titulacién, los candidatos a titularse del Instituto de Educacidn Digital del
Estado de Puebla (IEDEP) pueden optar por obtener el Titulo Profesional de la
Licenciatura cursada, mediante la opcion de Promedio Minimo General,
siempre y cuando cumplan con los requisitos que se citan a continuacién.

REQUISITOS

Haber aprobado satisfactoriamente en periodos ordinarios de examenes,
todas las materias que conforman el plan de estudios de la licenciatura
IEDEP.

Tener un promedio final minimo de 9.0
Tener formalmente liberado el servicio social.
No tener ningun tipo de adeudo ante el IEDEP.

Entregar o complementar en el area de Servicios Escolares, los requisitos
para el proceso de titulacién.

El plazo maximo para concluir el tramite de titulacidon es de 5 afios después
de la fecha de egreso.

PROCEDIMIENTO

PASO 1: Peticidn de titulacién por Promedio Minimo General.

Para candidatos de licenciaturas semipresencial, acudir a su Campus para la
inscripcion en la lista de candidatos a Titulacion por Promedio Minimo
General.

Para candidatos de licenciaturas de sistema abierto, enviar un correo
electrénico a titulacion@iedep.edu.mx para la inscripcion en la lista de
candidatos a Titulacién por Promedio Minimo General.

PASO 2: Tramite administrativo.

El candidato debe solicitar la aprobacion del drea de pagos.

El candidato debe comunicarse con el area de Titulacién para obtener un
folio y recibir la autorizacién para realizar el pago por los conceptos de
titulacion.

!
Pusebla


mailto:titulacion@iedep.edu.mx

@ Instituto de COSTOS

Educacion Digital
del Estado de Puebla

Gobiema de Pusbin Los conceptos de titulacién que deberd pagar el candidato para obtener el
Titulo Profesional son:

* El candidato debe agendar cita para entregar los siguientes documentos:
o Acta de nacimiento;

o CURP;
. ., .. . Acta de examen para titulacion $575.00
o Liberacién de servicio social;
o 6 fotograﬁas tamano dvalo mignon; y Certificado total de licenciatura $68000
o 1 fotografia digital para Titulo Profesional con las caracteristicas Constancia de acreditacién de servicio social $44.00
siguientes: fondo blanco, frente y orejas descubiertas, sin filtro o
retoque, a color, vestimenta (traje — caballeros-, traje sastre - damas Tramite administrativo de titulacidn $1555.00
- vestido o blusa formal), maquillaje no exagerado y tamafio 6 x 9 cms.
Expedicién de titulo electrénico $520.00
* El candidato debe acudir a las Oficinas Centrales del IEDEP con los
documentos antes mencionados, para finalizar el tramite administrativo. TOTAL $3374.00

Costos vigentes hasta el 31 de diciembre de 2020.

PASO 3: Entrega de Acta de Exencién de Examen Profesional.

* El drea de Servicios Escolares notificara al candidato la fecha para recoger
su Acta de Exencién de Examen Profesional.

PASO 4: Gestion del Titulo Profesional Electrénico.

* La Subdireccion de Evaluaciéon y Acreditacion del IEDEP integra el
expediente digital y realiza en el Sistema de Titulacion Electrénica del
Estado de Puebla, la gestion administrativa para la emisién del Titulo
Profesional Electrénico.
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Instituto de REQUISITOS

Educacion Digital
del Estado de Puebla

Gobiema de Pusbin e Haber aprobado satisfactoriamente todas las materias que conforman el
plan de estudios de la licenciatura IEDEP.

e Tener formalmente liberado el servicio social.
e No tener ningln tipo de adeudo ante el IEDEP.

e Entregar o complementar en el drea de Servicios Escolares, los requisitos
para el proceso de titulacion.

e Enviar la Tesis terminada y cartas de aceptacion y aprobacion firmadas por

PROCESO DE TITU LACI éN E N su asesor via correo electrénico a la direccion de tesis@iedep.edu.mx

e El plazo maximo para concluir el tramite de titulacidn es de 5 afios después

NIVEL LICENCIATURA POR TESIS dela fecha de egreso.

PROCEDIMIENTO

Es indispensable que el candidato busque la ayuda de un asesor para la
realizacién del trabajo de Tesis.

El asesor debe cumplir con los siguientes requisitos:
a) Tener Titulo y Cédula Profesional afin a la licenciatura del candidato.
b) Ser asesor académico del IEDEP o ser profesionista externo.

c) Justificar por medio del CV, sus conocimientos para asesorar al candidato
L en el tema de su Tesis.
2 T‘?S'S & un traba?Jo escrito dfasarrolilado ol metodolggla d.e d) En su caso, contar con una evaluacién docente satisfactoria como asesor
investigacion, que consiste en una disertacién y comprobacién de hipodtesis academico delllEDER
previamente establecida. El tema tratado esta relacionado con las disciplinas

de estudio del interesado e) El asesor no podra tener grado de consanguinidad, parentesco y afinidad

con el candidato a titulacion.
La Tesis podra elaborarse de forma individual o binaria. f) El asesor podra tener asignados como maximo 8 candidatos para titulacidn.

e
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PASO 1: Asignacion de asesor y sinodales.

Para candidatos de licenciatura semipresencial, acudir a su Campus para la
inscripcidn en la lista de candidatos a Titulacién por Tesis. En el Campus se
analizara el perfil del candidato y en un periodo de 10 dias habiles le sera
confirmada la asignacién del asesor.

Para candidatos de licenciatura abierta, acudir a las Oficinas Centrales del
IEDEP o enviar un correo electrénico a titulacion@iedep.edu.mx para la
inscripcion en la lista de candidatos a Titulacion por Tesis y el registro de su
asesor.

El asesor ayudara al candidato a definir el titulo de la Tesis y lo acompafiara
durante el transcurso de la elaboracién del trabajo.

Una vez que se confirme la asignaciéon del asesor, el candidato estard
autorizado para realizar el pago por el concepto. “Por revision de protocolo
de tesis y/o tesina e informe de experiencia profesional a nivel licenciatura”
el cual tiene un costo de $575.00

El asesor debe llenar y firmar la carta de aceptacion en la cual se
compromete a apoyar académicamente al candidato en la elaboracién de la
Tesis (Anexo 1).

Para la asignacion de sinodales, ésta se realizara una vez que el candidato
entregue la documentacion para su visto bueno.

PASO 2: Elaboracion de la Tesis.

El candidato debe elaborar el trabajo de Tesis con el apoyo del asesor,
respetando los lineamientos y los requisitos de redaccién establecidos en la
“Guia de elaboracion de Tesis”.

Una vez finalizado el trabajo de Tesis, el candidato deberd solicitar al asesor
firmar la carta final de aprobacién de Tesis, con lo cual respalda que el
documento ha sido revisado y cuenta con los elementos necesarios para su
defensa en un examen profesional (Anexo 2).

PASO 3: Proceso de visto bueno académico.

El candidato debe enviar la carta de aceptacidn del asesor, la carta final de
aprobacién y la Tesis al correo electrdnico tesis@iedep.edu.mx para su visto
bueno vy asi la Subdireccion de Procesos Curriculares asigne a su vez los
sinodales.

El candidato debe realizar las correcciones y/o solventar las observaciones
gue manifiesten los sinodales.

Una vez que los sinodales aprueben el trabajo de Tesis, notificardn al area
de Titulacion que el candidato puede continuar con el tramite
administrativo de titulacion.

PASO 4: Protocolo de presentacion de exdmenes profesionales.

El candidato debe revisar y agendar la fecha de presentacién de examen
profesional con la Subdireccién de Procesos Curriculares.

El candidato debe presentar y aprobar el examen profesional.
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PASO 5: Tramite administrativo.

* El candidato debe solicitar la aprobacidon del area de pagos.

* El candidato debe comunicarse con el area de Titulacién para obtener un
folio y recibir la autorizacion para hacer el pago por los conceptos de
titulacion.

* El candidato debe agendar cita para entregar los siguientes documentos:

o

o O O O O

Acta de nacimiento;

Certificado de bachillerato legalizado;
CURP;

Liberacién de servicio social;

6 fotografias tamafio dvalo mignon;y

1 fotografia digital para Titulo Profesional con las caracteristicas
siguientes: fondo blanco, frente y orejas descubiertas, sin filtro o
retoque, a color, vestimenta (traje -caballeros-, traje sastre -damas-,
vestido o blusa formal), maquillaje no exagerado y tamafio 6 x 9 cms.

* El candidato debe acudir a las Oficinas Centrales del IEDEP con los
documentos antes mencionados, para finalizar el trdmite administrativo.

PASO 6: Entrega de Acta de Examen Profesional.

El drea de Servicios Escolares notificard al candidato la fecha para
recoger su Acta de Examen Profesional.

PASO 7: Gestion del Titulo Profesional Electrénico.

* La Subdireccion de Evaluacion y Acreditacion del IEDEP integra el
expediente digital y realiza en el Sistema de Titulacion Electrénica del
Estado de Puebla, la gestidon administrativa para la emision del Titulo
Profesional Electrénico.

COSTOS

Los conceptos de titulacion que debera pagar el candidato para obtener el
Titulo Profesional son:

Acta de examen para titulaciéon $575.00
Certificado total de licenciatura $680.00
Constancia de acreditacion de servicio social S44.00
Tramite administrativo de titulacién $1555.00
Expedicién de titulo electrénico $520.00
TOTAL $3374.00

Costos vigentes hasta el 31 de diciembre de 2020.
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ANEXO 1
CARTA DE ACEPTACION DEL ASESOR

XXXXXXXXXXXXXX

SUBDIRECTOR DE PROCESOS CURRICULARES

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

El que suscribe Lic./Mtro./Dr. Nombre completo, cargo que desempeia actualmente, del (la)
organizacién donde labora; por este conducto manifiesto que una vez conocidos los
lineamientos para desempefiarse como asesor establecidos por el IEDEP, no tengo
inconveniente en proporcionar mi apoyo académico y profesional incondicional al Sr. Nombre
completo, estudiante del IEDEP para revisar si el contenido teérico de su proyecto de Tesis
(avala el titulo y grado que se pretende obtener con su presentacion).

Por los motivos antes expuestos y a peticion del candidato, extiendo la presente CARTA DE
ACEPTACION DE ASESOR.

ATENTAMENTE

,Puebla,a___de de

LIC/MTRO./DR. NOMBRE COMPLETO NO.
DE CEDULA PROFESIONAL:
DIRECCION:

TELEFONO:

E-MAIL

Instituto de
Educacion Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

ANEXO 2
CARTA FINAL DE APROBACION

XOOOOXXXXXXXX

SUBDIRECTOR DE PROCESOS CURRICULARES

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito hacer de su conocimiento que se ha realizado la revision
de la Tesis del candidato a titularse de la Licenciatura en: nombre del plan de estudios cursado
del / la C. nombre completo del candidato.

“Nombre de la Tesis”
Por lo que no tengo ningln inconveniente en emitir la presente CARTA DE APROBACION, a
fin de que prosiga con los trdmites hacia su titulacion.

Sin otro particular me despido de usted.

ATENTAMENTE

,Puebla,a___de de

LIC/MTRO./DR. NOMBRE COMPLETO NO.
DE CEDULA PROFESIONAL:
DIRECCION:

TELEFONO:

E-MAIL
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PROCESO DE TITULACION EN
NIVEL LICENCIATURA POR
INFORME DE EXPERIENCIA

PROFESIONAL

Aunque no existe una definicidn de experiencia profesional como tal, sera
entendida como el dominio que una persona tiene sobre el cargo y
responsabilidades que ha desempenado durante cierto tiempo en una
institucion, empresa u organizacion que lo ha contratado de manera formal, en
razon a que ha demostrado ser apta y por ello obtiene una retribucién
econdmica.

El Informe es un texto elaborado individualmente, que se escribe de manera
descriptiva y expositiva; en él se comunican hechos verdaderos que reflejan la
experiencia laboral adquirida, el conocimiento de destrezas, el ejercicio
practico de rutinas profesionales y las aportaciones personales del candidato
en las actividades laborales bajo su responsabilidad para su mejoramiento,
todo esto vinculado con las disciplinas a las que corresponde al plan y
programa de estudios cursado en el Instituto de Educacidn Digital del Estado
de Puebla (IEDEP).

REQUISITOS

® Haber aprobado satisfactoriamente todas las materias que conforman el
plan de estudios de la licenciatura IEDEP.

e Tener formalmente liberado el servicio social.

® Encontrarse laborando en alguna empresa privada o institucién publica
durante al menos 2 afos consecutivos comprobables mediante constancia
laboral, desempefiando alguna actividad relacionada con el plan de estudios
que curso.

® No tener ningun tipo de adeudo ante el IEDEP.

® Entregar o complementar en el drea de Servicios Escolares, los requisitos
para el proceso de titulacién.

® Enviar el Informe de Experiencia Profesional terminado y las cartas de
aceptacion y de aprobacidn firmadas por su asesor via correo electrénico a
la direccidn tesis@iedep.edu.mx

® El plazo maximo para concluir el tramite de titulacidn es de 5 afios después
de la fecha de egreso.

!
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PROCEDIMIENTO

Es indispensable que el candidato busque la ayuda de un asesor para la
realizacidon del Informe de Experiencia Profesional.

El asesor debe cumplir con los siguientes requisitos:

a)
b)

c)

d)

Tener Titulo y Cédula Profesional afin a la licenciatura del candidato.
Ser asesor académico del IEDEP o profesionista externo.

Justificar por medio del CV, sus conocimientos para asesorar al candidato
en el tema de su Informe de Experiencia Profesional.

En su caso, contar con una evaluacion docente satisfactoria como asesor
académico del IEDEP.

El asesor no podra tener grado de consanguinidad, parentesco y afinidad
con el candidato a titulacion.

El asesor podrd tener asignados como maximo 8 candidatos para
titulacion.

PASO 1: Asignacion de asesor y sinodales.

Para candidatos de licenciatura semipresencial, acudir a su Campus para la
inscripcion en la lista de candidatos a Titulacion por Informe de Experiencia
Profesional. En el Campus se analizard el perfil del candidato y en un
periodo de 10 dias habiles le serd confirmada la asignacion del asesor.

Para candidatos de licenciatura abierta, acudir a las Oficinas Centrales del
IEDEP o enviar un correo electrénico a titulacion@iedep.edu.mx para la
inscripcion en la lista de candidatos a Titulacion por Informe de Experiencia
Profesional y el registro de su asesor.

El asesor guiara al candidato para elaborar el Informe de Experiencia
Profesional y lo acompafara durante el transcurso de la elaboracion del
trabajo.

Una vez que se confirme la asignacion del asesor, el candidato estara
autorizado para realizar el pago por el concepto: “Por revision de protocolo
de tesis y/o tesina e informe de experiencia profesional a nivel licenciatura”
el cual tiene un costo de $575.00

El asesor debe llenar y firmar la carta de aceptacidn en la cual se
compromete a apoyar académicamente al candidato en la elaboracién del
Informe de Experiencia Profesional (Anexo 1).

Para la asignacion de sinodales, ésta se realizard una vez que el candidato
entregue la documentacion para su visto bueno.

PASO 2: Elaboracion del Informe de Experiencia Profesional.

El candidato debe elaborar el Informe de Experiencia Profesional con el
apoyo del asesor, respetando los lineamientos y los requisitos de redaccion
establecidos en la “Guia de elaboracion de Informe de Experiencia
Profesional”.

Una vez finalizado el Informe de Experiencia Profesional, el candidato
deberd solicitar al asesor firmar la carta final de aprobacion (Anexo 2), con
lo cual respalda que el documento ha sido revisado y cuenta con los
elementos necesarios para su defensa en un examen profesional; asimismo,
el candidato debera solicitar a la empresa o institucion publica o privada en
la que labora, un documento oficial que avale la calidad y veracidad de los
hechos descritos en el Informe.

R
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PASO 3: Proceso de visto bueno académico.

* El candidato debe enviar la carta de aceptacion del asesor, la carta final de
aprobacién y el Informe de Experiencia Profesional al correo electrénico
tesis@iedep.edu.mx para su visto bueno y asi la Subdireccién de Procesos
Curriculares asigne a su vez los sinodales.

* El candidato debe realizar las correcciones y/o solventar las observaciones
gue manifiesten los sinodales.

* Una vez que los sinodales aprueben el Informe de Experiencia Profesional,
notificardn al drea de Titulaciéon que el candidato puede continuar con el
tramite administrativo de titulacidn.

PASO 4: Protocolo de presentacidon de examenes profesionales.

* El candidato debe revisar y agendar la fecha de presentacion de examen
profesional con la Subdireccién de Procesos Curriculares.

* El candidato debe presentary aprobar el examen profesional.

PASO 5: Tramite administrativo.
* El candidato debe solicitar la aprobacion del drea de pagos.

* El candidato debe comunicarse con el drea de Titulacion para obtener un
folio y recibir la autorizacidon para hacer el pago por los conceptos de
titulacion.

* El candidato debe agendar cita para entregar los siguientes documentos:
Acta de nacimiento;

Certificado de bachillerato legalizado;

CURP;

Liberacion de servicio social;

6 fotografias tamafio 6valo mignon;y

o O O O O O

1 fotografia digital para Titulo Profesional con las
caracteristicas siguientes: fondo blanco, frente y orejas
descubiertas, sin filtro o retoque, a color, vestimenta (traje -
caballeros-, traje sastre -damas-, vestido o blusa formal),
maquillaje no exagerado y tamafo 6 x 9 cms.

* El candidato debe acudir a las Oficinas Centrales del IEDEP con los
documentos antes mencionados, para finalizar el trdmite administrativo.

PASO 6: Entrega de Acta de Examen Profesional.

* El drea de Servicios Escolares notificard al candidato la fecha para recoger
su Acta de Examen Profesional.

PASO 7: Gestion del Titulo Profesional Electrdnico.

* La Subdireccién de Evaluacidon y Acreditacion del IEDEP integra el
expediente digital y realiza en el Sistema de Titulacion Electrénica del
Estado de Puebla, la gestidn administrativa para la emisién del Titulo
Profesional Electrénico.

:
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COSTOS

Los conceptos de titulacién que deberd pagar el candidato para obtener el
Titulo Profesional son:

Acta de examen para titulacion $575.00
Certificado total de licenciatura $680.00
Constancia de acreditacion de servicio social S44.00
Tramite administrativo de titulacion $1555.00
Expedicidn de titulo electrénico $520.00
TOTAL $3374.00

Costos vigentes hasta el 31 de diciembre de 2020.
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ANEXO 1
CARTA DE ACEPTACION DEL ASESOR

XXXXXXXXXXXXXX

SUBDIRECTOR DE PROCESOS CURRICULARES

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

El que suscribe Lic./Mtro./Dr. Nombre completo, cargo que desempefia actualmente, del (la)
organizacion donde labora; por este conducto manifiesto que una vez conocidos los
lineamientos para desempefiarse como asesor establecidos por el IEDEP, no tengo
inconveniente en proporcionar mi apoyo académico y profesional incondicional al Sr. Nombre
completo, estudiante del IEDEP para revisar si el contenido tedrico de su Informe de
Experiencia Profesional (avala el titulo y grado que se pretende obtener con su presentacion).

Por los motivos antes expuestos y a peticiéon del candidato, extiendo la presente CARTA DE
ACEPTACION DE ASESOR.

ATENTAMENTE

, Puebla,a___de de

LIC/MTRO./DR. NOMBRE COMPLETO NO.
DE CEDULA PROFESIONAL:
DIRECCION:

TELEFONO:

E-MAIL

Pucbla
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ANEXO 2
CARTA FINAL DE APROBACION

XXXXXXKKXXXXXX

SUBDIRECTOR DE PROCESOS CURRICULARES

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito hacer de su conocimiento que se ha realizado la revision
del Informe de Experiencia Profesional del candidato a titularse de la Licenciatura en: nombre
del plan de estudios cursado del / la C. nombre completo del candidato.

“Nombre del Informe de Experiencia Profesional”
Por lo que no tengo ningln inconveniente en emitir la presente CARTA DE APROBACION, a
fin de que prosiga con los tramites hacia su titulacion.

Sin otro particular me despido de usted.

ATENTAMENTE

, Puebla,a___de de

LIC/MTRO./DR. NOMBRE COMPLETO NO.
DE CEDULA PROFESIONAL:
DIRECCION:

TELEFONO:

E-MAIL
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PROCESO DE TITULACION EN
NIVEL LICENCIATURA POR
ESTUDIOS DE MAESTRIA

Conforme a disposiciones legales vigentes en el Estado de Puebla en materia
de Titulacion, los candidatos a titularse del Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla (IEDEP) pueden optar por obtener el Titulo Profesional de la
Licenciatura cursada, mediante la acreditacion de estudios de una Maestria
cursada en el propio Instituto o en otra Instituciéon de Educacién Superior,
siempre y cuando cumplan con los requisitos que se citan a continuacion.

REQUISITOS

Haber aprobado satisfactoriamente todas las materias que conforman el
plan de estudios de licenciatura IEDEP.

Tener formalmente liberado el servicio social.
No tener ningun tipo de adeudo ante el IEDEP.

Entregar o complementar en el area de Servicios Escolares, los requisitos
para el proceso de titulacion.

Presentar ante el IEDEP, previo al inicio de los estudios de la Maestria, un
escrito de peticién dirigido al Director Académico del Instituto, en el que
manifiesta su interés de titularse por estudios de una Maestria afin a la
Licenciatura cursada.

Acreditar en su oportunidad ante el Instituto, haber cursado y aprobado
como minimo el cincuenta por ciento de los créditos de la Maestria,
mediante la presentacién del Certificado Parcial emitido por la Institucion
de Educacion Superior en la cual cursa la Maestria.

El plazo maximo para concluir el tramite de titulacién es de 5 aifos después
de la fecha de egreso.

!
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PROCEDIMIENTO

PASO 1: Peticidn y aceptacidn de titulacidn por estudios de Maestria.

* Presentar ante el IEDEP a través del representante de su Campus
(licenciatura semipresencial) o en Oficinas Centrales (licenciatura sistema
abierto), previamente al inicio de los estudios de la Maestria, un escrito de
peticion de titulaciéon por estudios de Maestria dirigido al Director
Académico del Instituto, conforme el modelo que se describe en el Anexo 1.

* Si el candidato es estudiante del IEDEP, de manera simultdnea debe acudir a
su Campus (licenciatura semipresencial) o enviar un correo electrénico a la
direccion titulacion@iedep.edu.mx (licenciatura sistema abierto), para la
inscripcion en la lista de candidatos a titulacidn por estudios de Maestria.

* Como respuesta al escrito de peticién, el candidato recibirad del IEDEP, una
Carta de no inconveniente para titulacion por estudios de maestria,
documento que debe entregar a la Institucion de Educacién Superior en la
gue cursara la Maestria.

PASO 2: Acreditacién minima del cincuenta por ciento de los créditos de la
Maestria.

* Una vez que el candidato del IEDEP ha cursado y aprobado como minimo el
cincuenta por ciento de los créditos de la Maestria, debera solicitar la
emisién del Certificado Parcial correspondiente.

* Presentar mediante escrito dirigido al Director Académico del IEDEP, el
Certificado Parcial de estudios de Maestria, haciendo referencia a la Carta
de no inconveniente para titulacion por estudios de maestria que recibid el
candidato en su oportunidad.

PASO 3: Aprobacion del drea académica.

e Si es candidato del IEDEP, la Subdireccion de Evaluacidon y Acreditaciéon
revisara y validara el Certificado Parcial de estudios de Maestria presentado,
para efecto de notificar al area de Servicios Escolares que el candidato
puede continuar con el trdmite administrativo de titulacién.

PASO 4: Tramite administrativo.
* El candidato debe solicitar la aprobacion del area de pagos.

* El candidato debe comunicarse con el drea de Titulacién para obtener un
folio y recibir la autorizacidon para hacer el pago por los conceptos de
titulacion.

* El candidato debe agendar cita para entregar los siguientes documentos:

o Acta de nacimiento;

Certificado de bachillerato legalizado;

CURP;

Liberacion de servicio social;

6 fotografias tamafio dvalo mignon;y

O O O O O

1 fotografia digital para Titulo Profesional con las caracteristicas
siguientes: fondo blanco, frente y orejas descubiertas, sin filtro o
retoque, a color, vestimenta (traje -caballeros-, traje sastre -damas-,
vestido o blusa formal), maquillaje no exagerado y tamafio 6 x 9 cms.

* El candidato debe acudir a las Oficinas Centrales del IEDEP con los
documentos antes mencionados, para finalizar el tramite administrativo.

:
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PASO 5: Entrega de Acta de Exencién de Examen Profesional.
ANEXO 1
* El drea de Servicios Escolares notificara al candidato la fecha para recoger MODELO DE ESCRITO
su Acta de Exencién de Examen Profesional.

, Puebla, a__ de de

ASUNTO: Peticion de titulacion por estudios de maestria.

PASO 6: Gestion del Titulo Profesional Electrénico.

. ., ., . ., i 2OOONXNXXX
* La Subdireccion de Evaluacion Yy Acreditacion del IEDEP integra el Director Académico del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla
expediente digital y realiza en el Sistema de Titulacion Electrénica del PRESENTE
Estado de Puebla, la gestidn administrativa para la emisién del Titulo Yo, egresada de la Licenciatura en
Profesional Electrc')nico. cursada en modalidad (Semipresencial o Abierta), con nimero de matricula )
adscrito al Campus ubicado en ; en consideracion a lo dispuesto
en el articulo 11 del “Acuerdo del Secretario de Educacion Ptiblica del Gobierno del Estado,
COSTOS por el que Regula las Opciones y las Formas para la Obtencién del Titulo Profesional, del

Diploma de Especialidad y de los Grados Académicos”, publicado en el Periddico Oficial del
Estado de fecha 28 de septiembre de 2018, solicito lo siguiente:

Los conceptos de titulacién que deberd pagar el candidato para obtener el

Titulo Profesional son: Titularme mediante la opcién por estudios de Maestria, especificamente con el estudio de la
Maestria en . misma que pretendo cursar en el({la) (Nombre del propio
IEDEP o de otra Institucién de Educaciéon Superior), con Clave de Centro de Trabajo
Concepto , y con domicilio ubicado en .
Acta de examen para titu Iacién $575 00 Sin otro particular, quedo en espera de su respuesta sobre mi peticion.
. X X ATENTAMENTE
Certificado total de licenciatura $680.00
Constancia de acreditacion de servicio social S44.00
Nombre y firma del candidato del IEDEP
Tramite administrativo de titulacion $1555.00
.. , .. C.c.p. Subdireccion de Procesos Curriculares del IEDEP.
Exped|c|on de titulo electrdnico 5520_00 Subdireccion de Evaluacion y Acreditacion del IEDEP.
TOTAL $3374.00

SRERS
Puebla

Costos vigentes hasta el 31 de diciembre de 2020. it
16 PI:I_!RI!I




17

Instituto de
Educacion Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

PROTOCOLO PARA LA
PRESENTACION DEL EXAMEN
PROFESIONAL

El examen Profesional es un requisito del proceso de titulacién que tiene
como propdsito principal acreditar y certificar las competencias profesionales
especificas que adquirid el candidato a titularse por medio del estudio de la
licenciatura elegida, siendo este titulo un requisito para el ejercicio de la
profesién.

Por tal motivo el Examen Profesional es un acto protocolario de gran
importancia tanto para el Instituto como para el sustentante, lo que implica
gue se atiendan los siguientes aspectos:

El sustentante:
® El cddigo de vestimenta debe ser formal.
® Asistir 30 minutos antes de la presentacién.

e Si el sustentante no asiste al examen profesional sin previo aviso y por una
causa no justificada, se suspendera minimo por tres meses su participacion
y se informara a los sinodales por escrito.

El sinodal:
e El cédigo de vestimenta debe ser formal.
e Asistir 10 minutos antes de la presentacion.

e En caso de que algun imprevisto le impida asistir a la presentacion, es
necesario que notifique a la Subdireccidon de Evaluacién y Acreditacién, con
dos dias de anticipacidn para encontrar un suplente.

El jurado:

e El presidente del jurado es el responsable de recoger en el area de Servicios
Escolares el libro de actas y la documentacién necesaria.

e El presidente del jurado entregara en el area de Servicios Escolares el libro
de actas y documentos firmados después del acto protocolario.

!
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Durante el acto protocolario:

Iniciar explicando en qué consiste el protocolo de la presentacion.

El sustentante presenta su trabajo de tesis, considerando que la
presentacion debe durar de 15 a 20 minutos.

Las sesiones de preguntas y respuestas deben durar maximo 20 minutos y
seran a puertas abiertas para todos los casos.

El jurado solicita al sustentante y a los acompanantes abandonen la sala
para deliberar, se emite el voto de aprobado por unanimidad, aprobado por
mayoria o no aprobado.

En caso de no aprobar, se llamara al sustentante para darle las indicaciones
correspondientes.

En caso de aprobar se solicita la presencia del sustentante y sus
acompafantes.

El presidente del jurado da lectura del Acta del Examen Profesional.
Se da lectura a la Toma de Protesta y cierre de la presentacion.

Las firmas del acta y documentacién se realizardn en el momento en que el
presidente del jurado crea conveniente.

Entrega de la documentacidn al sustentante.

El jurado invita a que el sustentante y/o sus acompafiantes emitan algunas
palabras de agradecimiento.
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