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日本大学における個人情報保護に関するガイドライン

学校法人日本大学（以下「本大学」という）は，個人情報の保護に関する法律その他関係法令に従

い，個人情報の保護を図るとともに，本大学の教育，研究，診療等の円滑な管理運営を行うために，

個人情報の取扱いに関するガイドライン(以下「ガイドライン」という)を定めます。

１ 個人情報の保護に関する法律その他関係法令の遵守

本大学は，個人情報を適正に取り扱うために，個人情報の保護に関する法律その他関係法令，国

及び行政が定める指針等並びにガイドラインを遵守します。

２ 個人情報の定義

このガイドラインに定める個人情報とは，本大学の学生，生徒等及び保護者，保証人並びに役員・

教職員，校友，本大学の入学志願者等並びに本大学付属病院に係る患者，その家族等並びにそれに

準ずる者に関する情報で，本大学が業務上取得したもののうち，特定の個人が識別され，又は識別

され得るものとします。

３ 責 務

① 本大学は，個人情報の重要性を認識し，個人情報の取扱いに伴う個人の権利利益及びプライバ

シーの侵害の防止について，必要な措置を講ずるよう努めます。

② 本大学の役員・教職員等は，在職中も，退職後も職務上知り得た個人情報を漏らし，又は不当

な目的のために使用しません。

４ 個人情報取得の制限

① 個人情報は，本大学の教育，研究，診療等諸業務に必要な範囲内で，利用目的を明確化して，

公正，適法に取得します。

② 思想，信条，信教等の個人情報について，これらの基本的人権を侵害するおそれがある場合は，

取得しません。

５ 個人情報の利用

① 本大学が取得した個人情報は，取得に際して示した利用目的（内容は，別紙１「学校法人日本

大学における個人情報の利用目的」による）又はそれと合理的に関連性のある範囲内で，業務の

遂行上必要な限りにおいて利用します。

② 個人情報を第三者との間で共同利用し，又は個人情報の取扱いを第三者に委託する場合は，共

同利用の相手方又は当該第三者について，個人情報の適正な利用の実現のための監督を行います。

６ 個人情報の第三者への提供及び関係機関における共同利用



① 本大学は，法令に定める場合を除き，事前に本人の同意を得ることなく，個人情報を第三者に

提供しません。

② 本大学が，個人情報を共同利用する場合には，利用目的の達成に必要な範囲において，別紙２

「学校法人日本大学の関係機関における共同利用範囲等について」（以下別紙２という）に従って

提供します。

７ 個人情報の適正な管理

本大学は，個人情報の内容の正確性，最新性を保つとともに，個人情報の漏えい，滅失，き損等

の防止その他安全管理のために必要な措置を講じます。

８ 個人情報の開示等

① 本大学は，本人又はその代理人から当該個人情報について，開示，訂正，第三者提供の停止，

追加及び消去等を求める請求があった場合には，法令に従い適切に対応します。

② 前号に定める開示，訂正，第三者提供の停止等の請求及び相談，問合せ先については，別に定

め，公表することとします。

９ 組織体制

① 本大学は，個人情報の保護について適法な取扱い，管理（不服申立ての処理を含む）を実施す

るため，次の区分により個人情報保護委員会を置きます。

(1) 本大学に理事長を委員長とする日本大学個人情報保護委員会を置きます。

大学個人情報保護委員会は，委員長及び委員長の指名する者その他の委員をもって構成し，

学長は，必要に応じて委員会に出席することができることとします。

(2) 別紙２の１①に定める本部に常務理事（総務担当）を委員長とする本部個人情報保護委員

会を置きます。

本部個人情報保護委員会は，委員長及び本大学が任命する委員をもって構成します。

(3) 別紙２の１②から⑳に定める機関(以下「部科校等」という)にその長を委員長とする個人情

報保護委員会を置きます。当該部科校等の個人情報保護委員会は，委員長及び委員長が任命す

る委員をもって構成します。

(4) 本大学にその取り扱う個人情報データベースの管理その他を行う専門委員会を置くことが

できることとします。

② 校友情報については，別に定める校友情報管理委員会がその任に当たります。

10 規程等の制定

本大学は，このガイドラインを円滑に実施するため，個人情報保護に関する規程，内規，要項等

を別に定めることができます。

11 教育研修等

① 本大学は，個人情報の適正な利用，保護を図るため，教職員等に対して必要な教育及び研修を

行います。

② 本大学は，その主催する活動に参加するボランティア，保護者が個人情報を取り扱う場合には，



その参加者に対し説明会を行う等，その安全管理のために必要な措置について周知を図ります。

12 点検・評価及び見直し

本大学は，個人情報の取扱い，ガイドライン等について，継続的に点検・評価及び見直しを行い，

改善を図ります。

13 施行日

このガイドラインは，平成28年４月１日から施行します。



（別紙１）

学校法人日本大学における個人情報の利用目的

学校法人日本大学（以下「本大学」という）では，教育・研究，学生生徒等の支援，管理運営等，

本大学の業務を遂行するために，以下の利用目的により，個人情報を収集，利用します。

１ 学籍管理，履修管理，成績管理，学費情報管理等，学生，生徒等の学修支援業務

２ 学生生活相談，奨学金管理，保健衛生管理等，学生，生徒等の学生生活支援業務

３ 進路指導，就職活動，進路就職情報管理等，学生，生徒等の進路就職支援業務

４ 保護者への成績表，学費納入通知等，保護者との履修，成績，進路，学費相談業務

５ 入学願書処理業務，入学試験合否判定業務及び入学手続き管理業務等，入学試験関連業務

６ 本大学が発信する新聞，広報等，広報誌等送付業務

７ 本大学の施設利用手続き等，施設利用管理，保管管理業務

８ 各種証明書発行業務

９ 人事管理，労務管理業務

10 奨学事業実施団体，学生，生徒等の保護者で組織する団体，卒業（修了）生等で組織する団体等，

本大学が認めた団体への通知等関連業務

11 各種調査，認証評価等，国，行政及びその他団体等からの調査業務

12 その他，本大学の管理，運営に関する必要な業務

※ 本大学の各付属病院に関する個人情報の利用目的等については，各付属病院の個人情報保護方針

等を御覧ください。



（別紙２）

学校法人日本大学の関係機関における共同利用範囲等について

学校法人日本大学（以下「本大学」という）は，業務を遂行するに当たり，利用目的の達成に必要

な範囲において，以下の関係機関に個人情報を提供し，共同利用いたします。

１ 共同利用範囲

① 日本大学本部（大学院独立研究科，保健体育事務局及び校友会本部事務局を含む）

② 法学部（大学院研究科，専門職大学院及び付置研究所を含む）

③ 文理学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

④ 経済学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑤ 商学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑥ 芸術学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑦ 国際関係学部（大学院研究科，短期大学部及び付置研究所を含む）

⑧ 三軒茶屋キャンパス（危機管理学部・スポーツ科学部）

⑨ 理工学部（大学院研究科，短期大学部及び付置研究所を含む）

⑩ 生産工学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑪ 工学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑫ 医学部（大学院研究科，付置研究所及び専門学校を含む）

⑬ 歯学部（大学院研究科，付置研究所及び専門学校を含む）

⑭ 松戸歯学部（大学院研究科，付置研究所及び専門学校を含む）

⑮ 生物資源科学部（大学院研究科，短期大学部及び付置研究所を含む）

⑯ 薬学部（大学院研究科及び付置研究所を含む）

⑰ 日本大学通信教育部

⑱ 日本大学各付属病院

⑲ 日本大学各付属高等学校・中学校・小学校

⑳ 日本大学幼稚園

○21 日本大学校友会

○22 株式会社日本大学事業部

２ 利用目的

① 前項①から⑳については，別紙１「学校法人日本大学における個人情報の利用目的」に定める

事項とします。

② 前項○21及び○22については，以下のとおりとします。

(１) 学生生活を充実させるための情報提供，案内業務

(２) 地域社会及び校友との連携，調和のための情報提供，案内業務

(３) 教職員への福利厚生の向上のための情報提供，案内業務

(４) 大学が保有する資産の有効活用のための情報提供，案内業務

(５) その他日本大学校友会及び株式会社日本大学事業部の業務に関連する必要な業務

３ 共同利用する個人情報項目

本人氏名，学部，学科，学校名，学籍番号，入学年月，卒業・修了年月，異動年月，卒業・修了

見込年月，現住所，帰省先住所，電話番号，父母氏名，父母住所，父母電話番号，保証人氏名，保



証人住所，保証人電話番号

４ 個人情報の管理について責任を有する者の名称

学校法人日本大学


